学生选课操作流程
1、请登录新版综合教务系统，用户名为：学号；初始密码为：去掉X的身份证号后六位。登录后界面如下：
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图一
2、点击“图一”中的选课中心，进入选课中心：
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图二
点击“进入选课”进入选课界面
3、进入选课界面，如图所示：
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图三
共有八个标签：
（1）“选课学分情况”标签显示的内容为本学期选课学分最高限制要求及已选情况。
（2）“必修选课”标签和“选修选课”标签下显示的所有课程为本专业本学期计划内所有课程。请同学们根据自身情况合理选择课程。不再单独下发班级课表。
“必修选课”标签，显示当前学期计划内必修课开课情况。
如图所示：
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图四
目前，系统已经预置必修课，请大家点击该页面下方“选课结果查看及退选”标签，查看必修课是否预置成功。如图所示：
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图五
如果预置不成功，请点击图四中的“选课”按钮进行选课，如果预置成功，想退选该门必修课，请点击图五中相应课程最右侧的“退选”按钮退课。
（3）“选修选课”标签，显示当前学期计划内院内限选课开课情况。
如图所示：
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图六
如果想选择该门课程，请单击右侧“选课”按钮，选课成功后，可在该页面下方“选课结果查看及退选”标签中查看到该门课程，如果想退选，请参照必修课退选方法。
（4）“本学期计划选课”“专业内跨年级选课”“跨专业选课”三个标签，可查询本学期计划外课程。可根据课程名或者任课教师及上课时间进行查询。
如图所示：
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图七
如果在“本学期计划选课”“专业内跨年级选课”这两个标签内查询不到的课程，可以在“跨专业选课”标签进行查询。
查询到具体课程，选课以及退选方法同“必修选课”或者“选修选课”的选课及退选方法
（5）“公选课选课”标签显示的内容为本学期开设的所有全校通选课课程安排。(大一秋季学期，无全校通选课要求，请17级新生勿在此标签下选课。)
如图所示：
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图八
可以根据“类别”进行详细查询。选课以及退选方法同“必修选课”或者“选修选课”的选课及退选方法。

(6)“重（补）修选课”标签（见图九）：退补选期间需选择重修或补修课程的学生使用，此标签下的选课均为自学重修，不占课容量，不受上课时间限制。（17级新生请勿在此标签下选课。)
重（补）修课程应跟随本专业低年级修读，不允许跨专业修读。只有重修必修课程、限选课程、通选课课程才可以从“重（补）修选课”标签中选课。初次选择通识教育选修课程和通识教育核心课程的不允许从“重（补）修选课”标签下选课。具体操作方法如所示下：
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图九： “重（补）修选课”标签

点击“重（补）修选课”标签（见图十），进入重修报名选课，该页面左下角共有三个标签，可根据需要，进行界面切换：
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图十

<1>“没及格课程”标签显示的内容为：学生本人截止到当前学期考试成绩低于60分的所有课程信息。

<2>“重（补）修选课” 标签：请在界面左上角课程号、课程名处分别输入课程相关信息，点击”查询”按钮，查询结果为:本学期开设的所有相关课程。点击所需课程对应行后的“选课”字样进行选课。如图所示：
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图十一
选课操作后，课程对应行将显示“审核中”字样，待学院教务员老师审核通过后，将统一转入选课库，届时学生可以通过“选课中心”“我的课表”“学期理论课表”中显示的课程，查看自己的选课是否成功。如图所示：
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图十二
如点击“选课”字后，出现“选课失败：此课堂选课人数已满！”字样的对话框时（如图十三），表示该课堂重修学生已到上限，此课堂已无课容量，请改选其它班级。如无班级可选，请在选课期间及时联系学院的教务员老师。
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图十三

<3>“已选重（补）修课程” 标签显示的内容为：“重（补）修选课”标签下，已选定的所有重修课程。如要退选课程，请点击课程对应行中的“退选课”字样进行退课。退课后，退选课程将不在此界面中出现。如图所示：
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图十四
4、在选课中心页面下方，如图所示，共有三个标签：
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图十五
（1）“选课课表”标签，显示的内容为：已选课程的时间安排、地点安排在“选课结果查看及退选”标签中查询
注意：已选择的不安排上课时间上课地点的课程，不出现在该标签下，但是在“选课结果查看及退选”标签中显示这类课程。
（2）“选课结果查看及退选”显示的内容为：所有已选择的课程。如要退选某门课程，在该标签下进行。
对于所有已选择的课程请注意“选课状态”一栏，如图所示：
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图十六
标注“选中”的课程为已选中课程；标注“待抽签”的课程要待抽签完成以后，确定是否选中该门课程。
（3）“退课日志查看”显示的内容为退课操作日志，包括每次退课的时间以及具体操作人等内容。
5、选课完成后，请单击选课界面右上角“安全退出选课”按钮，退出选课界面。如图所示：
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图十七
